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O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

UMJETNITKE AKADEMIJE U SPLITU

Split, rujan 2018. godine



Na temelju dlanka 43. Statuta Umjetnidke akademije u Splitu u vezi s dlankom 3. stavkom

i. Opie uredbe o zaStiti podataka (EU) 20161679 Europskog parlamenta i Yijeda od27.
travnja 2016. o za5titi pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom
ketanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46lEZ (Opia uredba o
za5titi podataka), Akademijsko vijede Umjetnidke akademije u Splitu, na svojoj sjednici
oddanoj dana 14. rujna 2018. godine, donosi

PRAVILNIK O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak l.

l) Umjetnidka akademija u Splitu (u daljnjem tekstu: Akademija) je obveznik
primjene odredbi Op6e uredbe o za5titi podataka (EU) 20161679 Europskog
parlamenta i Vije6a od 27. travrtja 2016. o za5titi pojedinaca u vezi s obradom

osobnih podataka i o slobodnom ketanju takvih podataka te o stavljanju izvan

snage Direktive 95l46lEZ (Opia uredba o zaititi podataka) - u daljnjem tekstu:

Opia uredba o za5titi podataka; u postupcima obrade osobnih podataka te za5tite

pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka i pravila povezanih sa slobodnim
ketanjem osobnih podataka.

2) Pravilnikom o obradi i za5titi osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrtluju se nadini i mjere provedbe Op6e uredbe o zaltiti podataka, koji se podaci

smatraju osobnim podatkom, te mjere za obradu, duvanje i priopiavanje osobnih
podataka.

3) Rijedi i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje,

bez obzirajesu li koriSteni u mu5kom ili Zenskom rodu odnose se najednak nadin

na muSki i Zenski rod.

thnak 2.

Akademija je voditelj obrade osobnih podataka koja sama ili zajedno s drugima odreduje

svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom ili
pravom Europske unije.

Clanak 3.

Pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedeie znadenje:

,,osobni podatak" oznalava sve podatke koji se odnose na pojedinca diji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi (,,ispitanik"); pojedinac diji se identitet moZe utvrditi jest

osoba koja se moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomod identifikatora

kao Sto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomoi
jednog ili vi5e dimbenika svojstvenih za fizidki, fiziolo5ki, genetski, mentalni, ekonomski,

kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;

,,obrada" zna(i svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima



ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim

sredstvima kao lto su prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohran4 prilagodba

ili izrnjena pronalaZenje, obavljanje uvid4 uporab4 otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili
stavljanjem na raspolaganje na drugi nadin, uskladivanje ili kombiniranje, ogranidavanje,

brisanje i I i ruriStavanje;

,,sustav pohrane" zradi svaki strukurirani skup osobnih podaaka dostupnih prema posebnim

kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr5eni na funkcionalnoj ili
zemljopisnoj osnovi;

,,voditelj obrade" znadi fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje

samo ili zajedno s drugima odreduje slrhe i sredswa obrade osobnih podatak4 kada su svrhe i
sredstva takve obrade utwdeni pravom Unije ili pravom drZave dlanice, voditelj obrade ili
posebni kiteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom drZave

dlanice;

,,primatelj" zl,ali fizidka ili pravna osob4 tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se

otkivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre6a strana;

,,treta straru" zraLi fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije

ispitanik, voditelj obrade, iaditelj obrade ni osobe koje su ovlaitene za obradu osobnih

podataka pod izrar.nom nadlehro5iu voditelja obrade ili izvr5itelja obrade;

,povreda osobnih podatako" zrnti kr5enje sigumosti koje dovodi do sludajnog ili nezakonitog

d5tenja gubitk4 izmjene, neovlaitenog otkivanja ili pristupa osobnim podacima koji su

preneseni, pohranjeni ili na drugi nadin obraclivani;

,,pseudonimimcija " znaii obrada osobnih podataka na nalin da se osobni podaci vi5e ne mogu

pripisati o&edenom ispitaniku bez uporabe dodatrlih informacij4 pod uvjetom da se takve

dodabre informacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehnidkim i organizacijskim mjerama kako bi
se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu diji je identitet utvrden ili se

moZe utvrditi.

Clanak 4.

Osobni podaci iz dlanka 3. ovog Pravilnika momju biti:

- zakonito, po5teno i transparentro obraclivani s obzirom na ispitanika;

- prikupljeni u posebne, izridite i zakonite srthe te se dalje ne smiju obradivati na nadin

koji nije u skladu s tim svrhama;

- primjereni, relevantni i ogranideni na ono 5to je nuZno u odnosu na svrhe u koje se

obracluj u;

- todni i prema pouebi aZumi;

,,privola' ispitanika aadi svako dobrovoljno, posebno, informtano i nedvosmisleno

inaiavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom powrdnom radnjom daje pristanak

za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;



duvani u obliku koji omoguduje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko
je potrebno u sr,,rhe radi kojih se osobni podaci obrailuju;

obraclivani na nadin kojim se osigurava odgovaraju6a sigumost osobnih podataka

ukljudujuii zaStih"r od neovlaltene ili nezakonite obrade te od sludajnog gubitka,

uniStenja ili o5teienja primjenom odgovaraju6ih tehnidkih ili organizacijskih
mjera.

[. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Ctanak 5,

1) Akademija imenuje sluZbenika za za5titu osobnih podataka iz redova zaposlenika

Akademije, a imenuje ga dekan.

2) Kontakt podaci sluZbenika za za5titu osobnih podataka objavljuju se na mreZnim

stranicama Umjetnidke akademije u Splitu, te se o imenovanom sluZbeniku za

za5titu osobnih podataka obavjeStava ovla5teno nadzomo tijelo.
3) SluZbenik za zaStitu osobnih podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja

odgovomih osoba Akademije i njenih zaposlenika koji neposredno obavljaju
obradu osobnih podataka o njihovim obvezama iz Op(,e uredbe o za3titi podataka;

prati po5tivanje Opde uredbe o zaStiti podataka te drugih odredaba Europske unije

ili drZave dlanice o za5titi podataka; pruZa savjete, kadaje to zatraieto, u pogledu

procjene udinka na zaltitu podataka i pra6enje njezina izvrlavanja; suraduje s
nadzomim tijelom i djeluje kao kontaktna todka za ovla5teno nadzomo tijelo o

pitanjima u pogledu obrade, Sto ukljuduje i prethodno savjetovanje; pri obavljanju
svojih zadaia vodi raduna o riziku povezanom s postupcima obrade i uzima u obzir
prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade.

4) SluZbenik za zairitu osobnih podataka duZan je duvati povjerljivost svih

informacija koje sazna u obavljanju svoje duZnosti.

III. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

tlanak 6.

Akademija osobne podatke obraduje samo ako je ispunjen jedan od sljedeiih uvjeta:

- da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vi5e

posebnih swha;

- da je obrada nuZna za izw5avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka;

- da je obrada nuZna radi po5tivanja pravnih obveza Akademije;

- da je obrada nuZna kako bi se zastitili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke

osobe;

- da je obrada nuZna za izvrSavanje zadaie od javnog interesa ili pri izvr5avanju
javnih ovlasti Akademije ili da je obrada nulna za potrebe legitimnih interesa

Akademije ili tre6e strane, osim u sludaju kada su od tih interesa jadi interesi ili



tlanak 7,

1) Privola kojom ispitanik Akademiji daje pristanak za obradu osobnih podataka koji
se na njega odnose mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s lako

razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom, jasno naznadenom swhom za koju se

daje i bez nepoStenih uvjeta.

2) Kada se obrada temelji na privoli, Akademija mora moii dokazati da je ispitanik
dao privolu za obradu svojih osobnih podataka.

3) Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuii svoju privolu, a to povladenje

privole mora biti jednako jednostavno kao i njezino davanje.

4) Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina,

privolu na nadin opisan u stavku 1. ovog dlanka daje nositelj roditeljske
odgovomosti nad djetetom (roditelj ili zakonski skbnik djeteta).

IV. PRAVA ISPITANIKA I ZASTITA PRAVA

Clanak 9.

temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju za3titu osobnih podataka,

osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 8.

1) U postupku obrade osobnih podataka Akademija na odgovarajuii nadin (pisano ili
usmeno) ispitaniku pruZa sve informacije vezane za obradu njegovih osobnih

podataka.

2) Ispitanik ima pravo dobiti od Akademije potvrdu o tome obraduju li se njegovi
osobni podaci i ako se obraduju, ima pravo na pristup osobnim podacima, pravo na

informacije o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka,

legitimnim interesima Akademije, kategorijama osobnih podataka o kojima je
rijed, primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkiveni
ili 6e im biti otkriveni, razdoblju tijekom kojeg 6e osobni podaci biti pohranjeni,

pravo na ispravak ili brisanje osobnih podataka kao i na ogranidavanje obrade,

pravo na prigovor na obradu podataka i pravo na podno5enje prituZbe nadzomom

tijelu, pravo na informaciju o izvoru podataka ako se oni ne prikupljaju od

ispitanika i dr.

1) Ispitanik ima pravo pristupa osobnim podacima sadrZanim u sustavu pohrane

Akademije koji se na njega odnose.

2) Ispitanik ima pravo ispisa osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koj i se na

njega odnose.

3) Akademija 6e bez odgadanja, na zahtjev ispitanika, ispraviti netodne podatke koji
se na njega odnose odnosno temeljem traZenja ispitanika iste dopuniti.

4) Akademija ie bez odgadanja, temeljem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje

osobnih podataka koji se na njega odnose, ako ispitanik povude privolu na kojoj se



obrada temelji, pod uvjetom da osobni podaci viSe nisu nuZni u odnosu na svrhe za

koje su prikupljeni.
5) U sludaju da Akademija uwrdi da su osobni podaci nepotpuni, netodni ili neaZurni,

duZna ih je sama dopuniti ili izmijeniti neovisno o zahtjevu ispitanika.
6) Ispitanik koji smatra da muje povrijedeno neko pravo zajamdeno Opiom uredbom

o zaStiti podataka ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava

ovlaStenom nadzomom tijelu.

Clanak 10.

V. SUSTAV POHRANE

tlanak 11.

Akademija prikuplja i obraduje sljedeie vrste osobnih podataka:

- osobni podaci zaposlenika Akademije;

- osobni podaci studenata Akademije;

- osobni podaci studenata koji su na razmjeni na Akademiji;

- osobni podaci vanjskih suradnika koji sudjeluju u izvoclenju nastave na Akademiji
te gostujuiih profesora odnosno umjetnika koji sudjeluju u nastavnim i
izvannastavnim aktivnostima na Akademiji;

- osobni podaci polaznika strudnog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa;

- osobni podaci podnositelja zahtjeva za pima'tanje inozemne visokoSkolske

kvalifi kacije ili razdoblja studija;

- osobni podaci studenata korisnika usluga zapo5ljavanja putem Akademije;

- osobni podaci osoba koje obavljaju odredene poslove temeljem ugovora o djelu;

- osobni podaci ponuditelja i ostalih osoba u postupku javne nabave;

- osobni podaci dlanova udruga koje djeluju pri Akademiji;

- osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u postupku natjedaja za izbout
znanstveno-nastavna, umjetnidko - nastavna, nastavna i suradnidka zvNrja bez

zakljudivanja ugovora o radu (naslovna zvanja);

- osobni podaci o pristupnicima koji podnose prijave na r.aljetaj za zasnivanje

radnog odnosa;

- osobni podaci o podnositeljima podnesaka, predstavki, molbi i slidno Akademiji.

tlanak 12.

1) osobnim podacima navedenim u dlanku 11. ovog Pravilnika Akademija vodi

evidenciju aktivnosti obrade.

2) Evidencija aktivnosti obrade iz stavka 1. ovog dlanka sadrZi najmanje sljede6e

U svrhu za3tite osobnih podataka Akademija, u svim sludajevima kada je to mogu6e, a

posebice prilikom javnog objavljivanja informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama, provodi pseudonimizaciju podataka.



podatke:

- ime i kontaktne podatke Akademije, predstavnika Akademije i sluZbenika

za za(titu osobnih podataka;

- svrhu obrade;

- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ie im biti
otkriveni;

- predvidene rokove za brisanje razliditih kategorija podataka;

- opii opis tehnidkih i organizacijskih sigumosnih mjera za za5titu podataka.

VI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

tlanak 13.

U svrhu sprjedavanja neovlaStenog pristupa osobnim podacima, podaci koji su pohranjeni

u pisanom obliku duvaju se u registratorima, u zakljudanim ormarima kojima pristup

imaju samo osobe zaduZene za obradu predmetnih podataka, a podaci pohranjeni na

radunalima Stite se dodjeljivanjem korisnidkog imena i lozinke kojaje poznata iskljudivo
zaposlenicima zadrrtenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigumosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 14.

Zaposlenici Akademije duZni su prilikom obrade osobnih podataka poduzeti tehnidke,

kadrovske i organizacijske mjere za5tite osobnih podataka koje su potrebne da bi se

osobni podaci zaStitili od sludajnog gubitka ili uniStenja, od nedopu5tenog pristupa ili
nedopuStene promjene, nedopu5tenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

tlanak 15.

U suradnji s fizidkim i pravnim osobama, drZavnim i drugim tijelima i ustanovama u

Republici Hrvatskoj, kao i drugim drZavama i medunarodnim organizacijama, moraju se

prepoznavati moguii rizici za informacijsku sigumost Akademije te poduzimati mjere

za5tite za uklanjanje ili smanjivanje rizika.

6lanak 16.

Sveudrli6te u Splitu

Umjetnidka akademija - Split
Zagrebadka 3, 21000 Split
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Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.
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